TIETOSUOJASELOSTE
(3.11.2023)

Tehtava

Aalto University Executive Education Oy, Y-tunnus 0590964-3, ("Aalto EE”, ”me”) sitoutuu yllapitamaan
Autoalan rahoituskurssi -palvelun tietosuojaa ja noudattamaan soveltuvia tietosuoja- ja yksityisyyslakeja sekéa
saannoksia, kuten Euroopan unionin yleistd tietosuoja-asetusta (2016/679) sekd Suomen tietosuojalakia
(5.12.2018/1050).

Tama tietosuojaseloste ("Tietosuojaseloste”) kuvaa niitd periaatteita ja kaytantoja, joita Aalto EE noudattaa
henkiltietojen suojan varmistamiseksi Autoalan rahoituskurssi -palvelussa ja siita muodostuvassa rekisterissa
toimiessaan rekisterinpitdjana. Lisaksi tassa Tietosuojaselosteessa kuvataan, mita henkilétietoja keréataan
seka miten Aalto EE keraa, tallentaa, kayttaa, sailyttda, ja jakaa henkildtietoja. Riittava henkildtietojen suoja
on keskeista Aalto EE:n toiminnassa ja tarjoamissa palveluissa.

Tata Tietosuojaselostetta sovelletaan Autoalan rahoituskurssi -palvelun kayttajiin, jotka suorittavat Aalto EE:n
koulutuksia.

Tassa Tietosuojaselosteessa termi “Henkildtieto” tarkoittaa mitd tahansa tietoa tunnistettuun tai
tunnistettavissa olevaan henkiléon ("Rekisterity”) liittyen; tunnistettavana henkilona pidetdan henkil6a, joka
voidaan suoraan tai epasuorasti tunnistaa henkildon liittyvalla tunnisteella kuten nimelld, tunnusnumerolla,
sahkopostiosoitteella, sijaintitiedolla tai verkkotunnisteella.

Termillda “kasittely” tarkoitetaan sovellettavan tietosuojalainsdddanndén mukaista maaritelmaa. Niita
tietosuojaan liittyvia kasitteita, joita ei ole maaritelty tdssa Tietosuojaselosteessa, tulkitaan sovellettavan
tietosuojalainsaadannén mukaisesti.

Mita henkilttietoja kasitelladn

Aalto EE kéasittelee Autoalan rahoituskurssi -palvelun kayttajien Henkilétietoja, muun muassa:
e Nimi
e Sahkopostiosoite
e Syntymaaika
e Kurssisuoritukseen liittyvat tiedot
e Tydnantajan nimi
e Tekninen data ja evasteet, jotka rekisterdity on lahettanyt selaimelle ja tdhan liittyvd muu tieto

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperusteet

Henkil6tietojen kasittely perustuu
e rekisterdidyn suostumuksiin (jotka annetaan kirjauduttaessa Autoalan rahoituskurssi -palveluun)
e oikeutettuun etuun (kuten kayttajalle tarjottava palvelu, viestinta).

Me voimme kasitella sinun Henkil6tietojasi, inter alia, seuraaviin tarkoituksiin:

i. tarjotaksemme pyynngstasi sinulle palveluita;
ii. parantaaksemme ja kehittéaksemme palveluitamme ja toimintaamme;
iii. tietojen kerddminen tilastointia varten;
tai
iv. pakollisen lainsdaadannén velvoittamana, liittyen lain taytantéonpanoon tai muuhun
oikeudelliseen prosessiin taikka lainmukaisten oikeuksiemme puolustamiseen.
Lisdksi syntymaaikaa kasitellaan, inter alia:
i. suoritusrekistereihin
ii. tunnisteeksi palvelun kayttajan henkilollisyyden varmistamiseksi



iii. tilastollisiin tarkoituksiin.

Henkil6tietojen kasittelyn periaatteet

Henkilotietojen kasittelyssa sitoudumme noudattamaan kaikkia tietosuoja- ja muita soveltuvia lakeja ja
saantoja.

Ilimoitamme  Henkilotietojen  kasittelystda ja kerddmisestd Rekisterdidyille asianmukaisesti talla
Tietosuojaselosteella.

Henkilotietoja kasitelladn ainoastaan siina laajuudessa ja niin kauan kuin kasittelylle on olemassa laista
johtuvat perusteet, tai kasittely on muutoin tietojen kayttdtarkoituksen kannalta tarpeellista. Aalto EE on
sitoutunut tuhoamaan tarpeettomat ja vanhentuneet Henkilétiedot asianmukaisesti. Henkildtietoja sailytetaan
kolmen (3) vuoden ajan kurssin hyvaksytysta suorituksesta. Henkil6tietoja voidaan sailyttaa pidempaan, mikali
toimivaltainen viranomainen tai laki nain maaraa.

Tietoturva ja henkildtietojen suojaaminen on meille ensiarvoisen tarkeda. Kaytdmme asianmukaisia teknisia
ja organisatorisia suojatoimia Henkilotietojen suojaamiseksi. Ainoastaan valtuutetut henkilét saavat paasyn
Henkilotietoja sisaltdvaén tietokantaan ja jarjestelmaan. Aalto EE:n, rahoitusyhtididen ja Rekisterdidyn
tybnantajan valtuutetut tyontekijat ovat oikeutettuja kasittelemaan Henkildtietoja ainoastaan siihen
tarkoitukseen, jota varten tiedot on keratty ja siind laajuudessa kuin se on tarpeellista. Aalto EE:n ja
rahoitusyhtion tyontekijan oikeus p&ésta tietokantaan ja jarjestelmaan riippuu tydntekijan tyétehtavista.

Tietosuojan organisointi ja hallinnointi kattaa koko Aalto EE:n organisaation ja jokainen tydntekija on sitoutunut
omassa toiminnassaan vastuullisesti yllapitamaan ja takaamaan tietosuojan toteutumisen.

Henkil6tietojen lahteet

Henkilotiedot kerataan paasaantdisesti suoraan Rekisterdidyltd, esimerkiksi Rekisterdidyn kirjautuessa
Autoalan rahoituskurssi-palveluun sekéa suorittaessa kurssia.

Henkil6tietojen siirto ja luovuttaminen

Henkilotietoja voidaan luovuttaa tai siirtdd kolmansille osapuolille ainoastaan lain sallimissa rajoissa.
Henkilotietoja siirretddn ulkopuolisille osapuolille, eli rahoitusyhtidille ja Rekisterdidyn tyonantajalle, vain
Rekisterdidyn suostumuksella, joka pyydetdan palveluun kirjautumisen yhteydessa.

Rahoitusyhtiot tarvitsevat tiedon Rekisterdidyn rekisterdidyista opintosuorituksista, silla rahoitusyhtigilla on
lakisdateinen velvoite varmistaa rahoitustuotteiden myyntiin vaadittava osaaminen ja sen todentaminen.
Kurssi varmistaa autoliikkeiden, muiden rahoitusyhtididen kanssa toimivien toimialojen ja rahoitusyhtiéiden
henkiléston asiakkaan tuntemisen (KYC), rahanpesun estamisen (AML), tietosuojan (GDPR) seka
rahoittamisen sdantelyn osaamista, kun he toimivat rahoitusyhtididen edustajina ajoneuvojen ja muiden
tuotteiden rahoittamisen parissa. Autoalan rahoituskurssin suorittajan tydnantaja kasittelee Rekistertidyn
henkildtietoja varmistaakseen ja osoittaakseen oman henkilosténsd osaamisen, kouluttautumisen ja
ammattipatevyyden autojen ja muiden tuotteiden ostaja-asiakkaiden rahoitusjarjestelyihin.

Lisdksi varaamme oikeuden luovuttaa Henkilttietojasi niille kolmansille osapuolille, jotka tydskentelevét
Autoalan rahoituskurssi -palvelun tuottamiseksi. Voimme kéyttdd kolmansia osapuolia Aalto EE:n palveluiden
hallinnointiin ja vyllapitoon sek& tyodntekijoihin, viranomaisiin, asiakkaisiin tai yhteistydkumppaneihin
kohdistuvien velvoitteiden tayttamiseksi. Talldin kolmannella osapuolella on oikeus k&sitella Henkilttietoja
siind maarin kuin se on tarpeellista Aalto EE:n palveluiden ja tehtéavien toteuttamiseksi ennalta kirjallisesti
sovituin ehdoin. Aalto EE velvoittaa kolmansia osapuolia pitamaan Henkilétiedot salassa ja huolehtimaan
asianmukaisesti tietosuojasta, eika siirrettyja Henkil6tietoja voi luovuttaa edelleen muille osapuolille taikka
kayttad muihin tarkoituksiin.

Henkil6tietoja voidaan myds siirtda ja luovuttaa toimivaltaisille valvoville ja muille viranomaisille, mikali laki tai
toimivaltainen viranomainen nain maaraa.



Aalto EE ei siirrd Henkilotietoja kolmansille osapuolille EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA-alue)
ulkopuolelle.

Evasteet

Autoalan rahoituskurssi -palvelun sivusto kayttaa evasteitd. Sinulta pyydetaan palvelussa erikseen suostumus
evasteiden kaytolle kirjautuessasi.

Evasteet ovat pienia tekstitiedostoja, joiden siséltva selaimesi lahettavat palvelimelle, kun vierailet talla
sivustolla. Evéaste-tiedosto tallentuu selaimeesi ja mahdollistaa palvelun tai kolmannen osapuolen palvelun
tunnistaa sinut ja tehda seuraava vierailu tai sivuston kaytté helpommaksi. Evasteet voivat olla pysyvia tai ns.
sessionaikaisia evasteita.

Kun kaytat Autoalan rahoituskurssi -palvelua, pieni evastetiedosto tallennetaan selaimeesi. Evasteita
kaytetdan seuraaviin tarkoituksiin: mahdollistaaksemme palvelun toimintojen toteuttamisen turvallisuuden
osalta ja tarjoamaan analytiikkaa kaytosta. Sessionaikaisia ja pysyvia evasteita kaytetaan tunnistamaan
kayttaja ja estamaan palvelun vaarinkayttd. Palvelussa voidaan kayttaa lisdksi kolmannen osapuolen
tarjoamia evasteita tarjpamaan statistiikkaa palvelun kayttamisesta.

Voit halutessasi poistaa tai estaa evasteiden kayton. Pyydamme huomioimaan, etta jos poistat evéasteet tai
estét niiden kayttamisen, et voi enda kayttda Autoalan rahoituskurssi -palvelua, koska kirjautuminen ja
siséllon kayttaminen vaativat evasteiden kaytt6a.

Muut sivut

Palvelussa voi olla linkkeja kolmansien osapuolten sivustoille, jotka eivat ole Aalto EE:n omistuksessa tai
kontrollissa. Nailla kolmansilla osapuolila on omat tietosuojapolitikkansa. Hyvaksyt, ettd emme voi
kontrolloida ja vahvistaa heidan tietosuojapolitikkaansa emmeka ole vastuussa heidén kaytanngistaan liittyen
Henkilotietojen suojaan. Hyvaksyt, etta kaytat naitd linkkeja tai kolmansien osapuolien sivustoja taikka
palveluita omalla vastuullasi. Taman takia suosittelemme, etta tutustut tallaisten kolmansien osapuolien
tietosuojaselosteeseen etukateen.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn tiedonsaantioikeus
Rekisterdidylla on oikeus saada Henkilotietojen rekisterinpitdjaltd (Aalto EE) milloin tahansa vahvistus siita,
ettd hantd koskevia Henkilotietoja kasitelladn tai ettd niitd ei kasitelld ja tarvittaessa oikeus saada tieto
rekisteroidyistd Henkildtiedoista.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettéd rekisterinpitdja oikaisee hantad koskevat virheelliset Henkildtiedot.
Sovellettavan lain mukainen oikaisu on tehtdvd mahdollisimman pian, mikéli pyynndlle on kohtuulliset
perusteet.

Oikeus vastustaa kasittelya

Rekisterdidylla on oikeus vastustaa Henkil6tietojen kasittelyd, jos Henkilttietojen kasittelya on sovellettavan
lainsdadannon nojalla rajoitettu. Kuitenkin, mikali rekisterinpitdja voi osoittaa, ettd kasittelyyn on olemassa
laillinen peruste, oikeutta vastustaa kasittelya ei ole.

Oikeus tulla unohdetuksi

Rekisterdidylla on lainsdadannén mukaisesti oikeus vaatia, ettéa rekisterinpitdja oikaisee virheelliset
henkildtiedot, vaillinaiset henkilétiedot ja poistaa héntd koskevat henkildtiedot. Oikeutta ei kuitenkaan ole,
mikali kasittelylla on joku laillinen peruste.

Oikeus tietojen siirtdmiseen

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitgjaltd hanta koskevat Henkilétiedot, jotka han on luovuttanut
rekisterinpitajalle. Henkilétiedot on annettava yleisesti kéaytettdvassad ja luettavassa muodossa, ja
Rekisteroidylla on oikeus siirtaé tiedot toiselle rekisterinpitajélle.



Valitusoikeus
Rekisterdidylla on oikeus valittaa toimivaltaiselle valvovalle viranomaiselle, mikali Rekisterdidylla on
huomautettavaa Aalto EE:n henkiltietojen kasittelyyn liittyen.

Muut oikeudet

Mikali Henkilttietojen kasittely perustuu Rekisteréidyn suostumukseen, Rekisterdity voi milloin tahansa
peruuttaa suostumuksen ottamalla yhteyttd Aalto EE:hen, onlineteam@aaltoee.fi. Suostumuksen
peruuttamisella ei ole vaikutusta ennen peruutusta suoritettuun késittelyyn.

Rekisterdidylla on milloin tahansa oikeus vastustaa Henkilttietojen kasittelyé liittyen hdneen kohdistuvaan
suoramarkkinointiin tai muussa tapauksessa edellyttden, ettd HenkilGtietojen késittelylle ei ole olemassa
laillista perustetta.

Tama Tietosuojaseloste ei rajoita lainmukaisia oikeuksiasi.

*k%

Loydat jaljempana yhteystietomme. Huomaathan, ettéa pystydksemme vastaamaan yksityisyyteesi liittyvissa
kysymyksissa, me voimme olla velvoitettuja tunnistamaan sinut ennen vastaamista. Aalto EE ei valttamatta
pysty taysin noudattamaan Rekisterdidyn pyynttd, jos on olemassa oikeudelliset perusteet tai syyt, jotka
estavat Rekisterdidyn pyynndn noudattamisen. Téllaisessa tilanteessa Aalto EE on yhteydessa Rekistergityyn.

Otathan huomioon, ettd mikali toivot meidan poistavan Henkil6tietosi tai lopettavan Henkilotietojesi kasittelyn,
emme pysty tarjoamaan sinulle en&aé palveluitamme.

Rekisterinpitaja

Henkilotietojen rekisterinpitdjd on Aalto University Executive Education Oy (y-tunnus 0590964-3),
Runeberginkatu 14-16, 00100 Helsinki.

Mikali sinulla on tastd Tietosuojaselosteesta kysyttavaa, voit olla meihin yhteydessd sahkopostitse
dpo@aaltoee.fi.

Automaattinen paatdksenteko ja profilointi

Kurssisuorituksen arviointiin  liittyvd henkilGtietojen kasittely sisdltdd automaattista paatoksentekoa.
Automaattisesta paatoksenteosta on kyse silloin, kun paatds tehdaan pelkastadan automaattisesti siten, ettei
ihminen osallistu yksittdisen paatoksen tekemiseen, ja kun tallaisella paatoksella on rekisterdityd koskevia
oikeusvaikutuksia tai se vaikuttaa rekisterdityyn vastaavalla tavalla merkittavasti.

Paatdsprosessin ollessa tdysin automaattinen, Aalto EE varmistaa, ettd Rekisterdity voi saattaa asian
manuaalisessa prosessissa tarkastettavaksi ja paatettavaksi.

Henkil6tietojen késittely ei sisalla profilointia. Profiloinnilla tarkoitetaan henkildtietojen automaattista késittelya,
jossa néaita tietoja kayttamalla arvioidaan tiettyja henkildkohtaisia ominaisuuksia.

Rekisterdidylla on tietyissa tilanteissa oikeus henkildkohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella
milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkilttietojen kasittelyd automaattiseen paatéksentekoon.

Muutokset tdhan tietosuojaselosteeseen

Aalto EE varaa oikeuden muuttaa tata Tietosuojaselostetta ajoittain. Taman takia Aalto EE suosittelee
saannonmukaisesti seuraamaan Tietosuojaselostetta pdaivitysten varalta. Viimeisen paivityksen paivamaara
on kirjattu Tietosuojaselosteen alussa.



